Regulamin Pracy
Zarzadu Oddzialu Nadnoteckiego
Polskiego Zwiazku Kroétkofalowcéw w Pile

Rozdzial 1
Postanowienia ogolne.

§1

Zarzad Oddzialu Nadnoteckiego Polskiego Zwigzku Krotkofalowcow zwany dalej Zarzadem,
kieruje pracg Oddziatu w okresie migdzy Walnymi Zebraniami Cztonkéw Oddziatu na terenie
okreslonym przez Zarzad Gtowny PZK i odpowiada za swojg dziatalnos¢ przed Walnym
Zebraniem Czlonkow Oddziatu i Zarzadem Gltoéwnym.

§2

Zarzad dziala zgodnie z przepisami prawa, Statutem PZK, postanowieniami uchwal Zjazdu
Krajowego Delegatéw, Zarzadu Gtownego i jego Prezydium, Walnego Zebrania Oddziatu i
uchwat wlasnych Zarzadu oraz postanowieniami niniejszego regulaminu.
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Rozdzial 11
Organizacja Pracy Zarzadu.

§3
Posiedzenia Zarzadu odbywaja Sie, w zaleznosci od potrzeb, jednak nie rzadziej, niz
€O 6 miesiecy.
Posiedzenia Zarzadu zwotuje Prezes w porozumieniu z cztonkami Zarzadu lub na
wniosek co najmniej potowy liczby cztonkow Zarzadu.
Termin, miejsce oraz projekt porzadku dziennego posiedzenia ustala Zarzad.
Termin, miejsce, projekt porzadku dziennego posiedzenia Zarzadu oraz w miare
potrzeby rowniez materiaty bedace przedmiotem posiedzenia powinny by¢ podane do
wiadomosci wszystkim cztonkom Zarzadu 1 Komisji Rewizyjnej Oddziatu, co
najmniej na 7 dni przed terminem posiedzenia. Dopuszcza si¢ powiadomienie o
miejscu 1 terminie posiedzenie Zarzadu w formie elektroniczne;.
W przypadkach szczegdlnych Prezes moze zwota¢ posiedzenie Zarzadu z
pominieciem zasad okre$lonych w ust. 2.

§4
Obecnos¢ cztonkow Zarzadu na posiedzeniu jest obowigzkowa.
Cztonek Zarzadu, ktory nie moze wzig¢ udziatu w posiedzeniu zobowigzany jest
powiadomi¢ Prezesa lub Sekretarza — przed posiedzeniem.
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§5

1. Posiedzeniu przewodniczy Prezes Zarzadu lub upowazniony przez niego cztonek
Zarzadu.

2. Rozpatrywanie spraw odbywa sie w formie dyskusji po przedtozeniu przez referenta
problemu lub projektu uchwaty.

3. O zalatwieniu sprawy rozstrzyga gtosowanie. Obowigzuje zwykta wigkszos¢ gtosow
W obecnosci co najmniej polowy liczby cztonkéw Zarzadu. W przypadku rowne;j
ilosci gtosow decyduje gtos przewodniczacego posiedzenia.

§6

1. Posiedzenia Zarzadu sg jawne, jezeli Zarzad nie podejmie w tym przedmiocie
odmiennej uchwaty.

2. Posiedzenia Zarzadu sg protokotowane. Protokot podpisuje Przewodniczacy
posiedzenia i protokolant.

3. Kopie protokotu otrzymuje Komisja Rewizyjna Oddziatu i w przypadkach
szczegblnych Zarzad Gtowny PZK.

§7

Cztonkowie Zarzadu Oddziatu uczestniczacy w posiedzeniu majg glos stanowiacy.

2. W posiedzeniach Zarzadu maja prawo uczestniczenia z glosem doradczym cztonkowie
Komisji Rewizyjnej Oddziatu.

3. W posiedzeniach Zarzadu moga bra¢ udziat z gtosem doradczym, w zalezno$ci od
potrzeb, Cztonkowie Oddziatu, prezesi klubow dziatajacych na terenie oddziatu oraz
przedstawiciele wtadz naczelnych PZK.

4. W posiedzeniach Zarzadu, poza osobami wymienionymi w ust.2 i 3, moga rowniez
bra¢ udzial inni zaproszeni goscie.

=

Rozdzial 111
Zakres Dzialania Zarzadu.

§8
1. Do zakresu dziatania Zarzadu nalezy w szczegdlnosci:

a) stale zabieganie o wzrost liczby cztonkoéw PZK,

b) dziatanie na rzecz integracji i umacniania wiezi kolezenskich pomiedzy cztonkami
Oddziatu Nadnoteckiego PZK,

C) reprezentowanie cztonkéw Oddziatu Nadnoteckiego PZK i ich interesow wobec
terenowych organow administracji rzadowej oraz samorzadu terytorialnego, a
takze organow i wladz naczelnych PZK,

d) wspieranie wszelkich inicjatyw zmierzajacych do popularyzowania wiedzy
krotkofalarskiej zwtaszcza wérod mtodziezy oraz podnoszenia poziomu
umiejetnosci operatorskich, sportowych i technicznych swoich cztonkow,

e) wspoldziatanie z organizacjami i jednostkami terenowymi organizacji
zajmujacych si¢ krotkofalarstwem i dziedzinami pokrewnymi, realizujacymi
swoje zadania i cele na terenie dziatania Oddziatu Nadnoteckiego PZK,

f) wspolpraca z Terenowymi Klubami PZK dziatajgcymi na terenie Oddziatu
Nadnoteckiego PZK,
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g) prowadzenie $cistej ewidencji nadawcow i nastuchowcow,

h) przydzielanie znakéw nastuchowych,

1) prowadzenie oddzialowego biura ekspedycji kart QSL dla nadawcow i
nastuchowcow,

j) przyjmowanie cztonkéw-nastuchowcow i wydawanie legitymacji cztonkowskich,

k) rozprowadzanie znaczkéw i drukow organizacyjnych,

I) administrowanie majatkiem oddziatu,

m) opracowywanie oraz zatwierdzanie rocznych preliminarzy budzetowych
Oddziatu,

n) wykonywanie uchwat Zarzadu Gtéwnego i Walnego Zebrania Cztonkoéw
Oddziatu,

0) prowadzenie ewidencji Terenowych Klubéw PZK dziatajacych na terenie
Oddziatu Nadnoteckiego PZK,

p) popularyzowanie krotkofalarstwa wsrdd spotecznosci lokalnych,

q) powolywanie komisji statych do wykonania okre§lonych zadan,

r) podejmowanie uchwat w sprawach istotnych dla prawidtowego funkcjonowania
Oddziatu Nadnoteckiego PZK nielezacych w kompetencjach innych organow
PZK.

2. Rozpatrywanie innych spraw wynikajacych ze statutowej dziatalnosci Oddziatu
niezastrzezonych do kompetencji Walnego Zebrania Czlonkow Oddziatu lub Komisji
Rewizyjnej Oddziatu.

3. W przypadku ustapienia lub odwotania z petnionej funkcji albo ustania cztonkostwa
cztonka Zarzadu, Zarzad na najblizszym posiedzeniu dokonuje kooptacji cztonka
Zarzadu sposrod zastepcow wybranych przez Walne Zebranie Oddziatu
Nadnoteckiego PZK w kolejnosci wynikajacej z ilosci uzyskanych glosow.

4. Kooptacja sktadu Zarzadu nie moze przekroczy¢ potowy ogolnej liczby cztonkow
Zarzadu.

Rozdzial IV
Zakres dzialania Czlonkéw Zarzadu.

§9
Kazdy cztonek Zarzadu, z wytaczeniem oswiadczen woli w zakresie spraw majatkowych, ma
prawo do jednoosobowego reprezentowania Oddziatu Nadnoteckiego PZK.

§10
Do zakresu dziatania Prezesa w szczegdInos$ci nalezy:
1. Kierowanie pracg Zarzadu.
2. Sprawowanie nadzoru nad dziatalnoscig Sekretarza, Skarbnika i cztonka Zarzadu.
3. Podejmowanie decyzji w sprawach biezacej dziatalnosci Zarzadu.
4. Podpisywanie oswiadczen w zakresie praw i obowigzkéw majagtkowych Oddziatu w
ramach uprawnien przekazywanych przez Zarzad Gtowny.
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§11

Do zakresu dziatania Sekretarza w szczegdlnosci nalezy:

1.
2.
3.

4.

5.
6.

Prowadzenie biura oddziatu w przypadku, gdy nie ma zatrudnionego pracownika.
Koordynowanie 1 kontrola realizacji uchwatl wtasnych Zarzadu i Zarzadu Gléwnego.
Przestrzeganie zgodnosci ze Statutem i regulaminami uchwat podejmowanych przez
Zarzad.

Biezace rozpoznawanie spraw wynikajacych ze statutowej dziatalnosci Oddziatu
przekazywanych do kompetencji Sekretarza.

Protokotowanie posiedzen Zarzadu.

Podpisywanie oswiadczen w zakresie praw 1 obowigzkow majatkowych Oddziatu pod
nieobecnos¢ prezesa w ramach uprawnien przekazanych przez Zarzad Gtowny.

§12

Do zakresu dziatania Skarbnika w szczeg6lno$ci nalezy:

1.
2.
3.

oo

©o

Opracowanie projektu preliminarza budzetowego Zarzadu.

Nadzor nad realizacja preliminarza budzetowego Zarzadu.

Nadzor nad gospodarka finansowa i materiatowo - sprzetowa Zarzadu, zgodnie z
regulaminem prowadzenia gospodarki i sprawozdawczo$ci finansowo-majatkowej
Polskiego Zwiazku Krotkofalowcow.

Nadzér nad terminowg optata sktadek cztonkowskich i podejmowanie w tych
sprawach odpowiednich czynnosci.

Terminowe przekazywanie do Zarzadu Gtéwnego PZK sktadek cztonkowskich,
Wspdlpraca z Komisja Rewizyjng Oddziatu i Skarbnikami klubow PZK
obstugiwanych przez Oddzial.

Przedktadanie i referowanie na posiedzeniach Zarzadu spraw dotyczacych catoksztattu
gospodarki finansowej i materiatowo-sprz¢towej Zarzadu.

Opracowywanie okresowych planéw dochodéw i wydatkéw Zarzadu.
Opracowywanie projektow sprawozdan finansowych Zarzadu.

§13

Do zakresu dziatania Cztonka Zarzadu w szczegdlnosci nalezy:

1.
2.

Wykonywanie zadan zleconych przez prezesa.
Sumienne wykonywanie zadan zwigzanych z pelniong funkcja instruktora ds.
szkolenia.

Rozdzial V
Zakres dzialania osob funkcyjnych

§14

Do zakresu dziatania QSL Managera w szczeg6lnosci nalezy:

1.
2.
3.
4

5.

Woysytanie z Oddziatu kart QSL do Centralnego Biura QSL 1 biur oddziatowych.
Rozdzielanie kart QSL dla cztonkéw oddziatu — nadawcéw 1 nastuchowcow.
Prowadzenie ewidencji obiegu kart QSL dla celéw statystycznych.

Kontrola zgodnosci kart z przepisami obowigzujagcymi w tej mierze oraz kontrola
wlasciwego wypelniania kart.

Terminowe rozliczanie srodkoéw pienigznych lub znaczkow pocztowych otrzymanych
do realizacji obrotu kart QSL.
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§15
Do zakresu dziatania doradcy zarzadu ds. formalno — prawnych w szczegdlnosci nalezy:
1. Doradztwo formalno prawne.
2. Pomoc przy opracowywaniu regulaminow oddziatu.
3. Udzial w opracowywaniu wszelkich dokumentéw Oddzialu pod katem zgodnosci z
aktualnie obowigzujacymi przepisami prawnymi.

§16
Do zakresu dziatania administratora oddziatowej strony www w szczeg6lnosci nalezy:

1. Administrowanie strong http://o0t23.pzKk.org.pl.

2. Dbanie o atrakcyjny wyglad i zawarto$¢ merytoryczng strony.

3. Dazenie do cigglego aktualizowania zawarto$ci strony najnowszymi informacjami z
prac cztonkow Oddziatu i zarejestrowanych klubow.

4. Rejestracja nowych uzytkownikow 1 nadawanie im (w porozumieniu z Zarzgdem)
okreslonych uprawnien.

5. Dbanie o bezpieczenstwo informatyczne zawartosci strony. Wykonywanie
okresowych backupow zawartosci strony i bazy danych.

6. Wspotpraca z administratorem serwera Www.pzk.org.pl w zakresie rozwigzywania
ewentualnych problemow.

§17
Do zakresu dziatania Instruktora ds. szkolenia w szczegdlnosci nalezy:

1. Organizowanie szkolen przysztych adeptow krotkofalarstwa.

2. Ustalanie i koordynacja z UKE terminow egzamindow na $wiadectwo operatorskie.

3. Prowadzenie oddzialowej biblioteki wydawnictw i periodykéw o tematyce
krotkofalarskiej.

4. Koordynowanie dziatalno$ci klubéw w zakresie dziatalnosci szkoleniowej, pracy
terenowej, pracy pod znakami okoliczno$ciowymi.

§18
Do zakresu dziatania managera ds. technicznych w szczegolnos$ci nalezy:
1. Nadzoér nad prawidlowym funkcjonowaniem oddzialowego przemiennika UKF FM,
2. Systematyczna konserwacja anten i urzadzen przemiennika.
3. Dazenie do statego polepszania parametrow technicznych przemiennika,
a w szczeg6lnosci znaczne zwigkszenie jego zasiegu.
4. Dbanie o wlasciwy stan techniczny wszelkich urzadzen radiokomunikacyjnych
bedacych w posiadaniu Oddziatu.
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Rozdzial VI
Postanowienia koncowe

§19
Zakres dziatania komisji powotywanych zgodnie z §8 pkt. 1 lit. ) Regulaminu okresla Zarzad
Oddziatu.

§20

Regulamin wchodzi w zycie z dniem podjecia uchwaty przez Zarzad i opublikowania na
stronie internetowej Oddziatu, a nadto podlega zatwierdzeniu przez najblizsze Walne
Zebranie Cztonkow Oddziatu Nadnoteckiego PZK.

§21
Jednoczes$nie przestaje obowigzywac dotychczasowy Regulamin Pracy Zarzadu Oddziatu
Nadnoteckiego PZK z dnia 24 lutego 2008 r.

Pita, 2009-12-07

Regulamin opracowat:
Sekretarz Zarzadu Oddziatu — Wojciech Piwonski SP3BTK
Doradca Zarzadu do spraw formalno-prawnych - Jozef Wojcieszak SP3AMY

Regulamin Pracy Zarzadu ON PZK w Pile, opr. 7 grudnia 2009 Strona 6



